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SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

podle zakona ¢. 106/ 1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist

OBECNA USTANOVENI

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
ve znéni pozdéjSich predpisl, je vydana Smeérnice o svobodném poskytovani
informaci, ktera upravuje ustanoveni tohoto zakona na podminky organizace Domu
déti a mladeze Praha 5 (dale jen DDM). Organizace je podle uvedeného zakona
povinny subjekt poskytujici vefejnosti informace vztahujici se k jeho plasobnosti.

ZAKLADNi USTANOVENI

Povinnym subjektem, ktery ma podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace,
je feditelka DDM. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera Zada o
informaci. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na nosiéi, zejména obsah pisemného zaznamu na listine, zaznamu
ulozeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho. Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy
znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat
umoznujicim zapis a uchovani informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti
dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici verejné knihovnické a
informacni sluzby podle knihovniho zakona.

Doprovodnou informaci pro G&el tohoto zakona je takova informace, ktera uzce
souvisi s pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plivodu, poétu,
ddvodu odepfeni, dobé, po kterou diivod odepieni trva a kdy bude znovu
pfezkouman, a dalSich dulezitych rysech).

ZPUSOB A MiSTO ZiSKAVANI INFORMACI

Prislusné informace Ize ziskat na zakladé pisemne zadosti prfedliozené DDM.
Informace k plisobnosti DDM podle § 2 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisti Zadost nebo stiznost Ize podat pisemné v sidle Domu déti a
mladeZe, na adrese Stefanikova 235/11, Praha 5, 15500, telefon: 257 323 918, e-
mail: marie.mertova@ddmprahab.cz. Informace podava: feditelka DDM — statutarni
organ Mgr. Marie Mertova.
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S dotazy souvisejicimi s poskytovanim informaci se mohou zajemci obracet na
véechny zaméstnance DDM. V&echny vnitfni organizacni normy tykajici se vnitfniho
chodu $kolského zafizeni jsou pfistupné v dobé Gfednich hodin v kancelafi feditelky.

Pisemné Zadosti o informace a stiznosti Ize podat pfimo v DDM v informacni
kancelafi nebo v feditelné DDM, a na tomtéZ misté& Ize predloZit navrh, podnét Ci jiné
dozadani nebo obdrzet rozhodnuti.

Zadosti o snizeni &i prominuti poplatkd za zajmové vzdélavani Ize adresovat pfimo
feditelce DDM.

Né&které informace jsou zvefejiiovany obecnym zplsobem — umisténim na
nasténkach v DDM, $kolach, Gfadech, novinach, zpravodaji mésta nebo na webu
(www.ddmpraha5.cz), facebooku a instagramu.

MiSTO, LHUTA A ZPUSOB, KDE LZE PODAT OPRAVNY PROSTREDEK PROTI
ROZHODNUTI

Opravny prostfedek proti rozhodnuti DDM Ize podat v feditelné DDM, a to proti
rozhodnuti DDM o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace. Odvolani Ize podat ve
Ihiité 15 dnh od dorugeni nebo marného uplynuti Ihity pro vyfizeni zadosti. Pisemné
odvolani se doruéuje postou nebo osobn& do informaéni kancelafe nebo feditelny
DDM.

POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANi ZADOSTi O POSKYTOVANI
INFORMACI

Podavani zadosti o poskytnuti informace se fidi zakonem &.106/1999 Sb., o
svobodném

pristupu k informacim. Zadost o poskytnuti informace se podavéa pisemné, ato i
prostfednictvim emailu.

Z zadosti musi byt zfejmé:

- kdo dotaz &ini — jméno, pfijmeni, adresa Zzadatele nebo nazev a sidlo pravnické
osoby,

- jaka informace je pozadovana

- 7e je uréena DDM Praha 5
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Neobsahuje-li Zadost vSechny tyto Gdaje, neni podana ve smyslu zakona €.106/1999
Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti a DDM tuto zadost odlozi.

PFi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace DDM posoudi obsah zadosti a v
pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve DDM Zadatele ve Ihiité do 7 dnli od podani
zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dn(i, rozhodne DDM
o odmitnuti Zadosti.

V pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k pasobnosti DDM, zadost se
odlozi a tuto odlivodnénou skutecnost sdéli do 3 dnl Zadateli. Pokud zadost sméfuje
k poskytnuti zvefejnéné informace, sdéli DDM nejpozdéji do 7 dnli Zadateli Udaje
umoziiujici vyhledavani a ziskavani zverejnéné informace.

Pozadovanou informaci poskytne DDM Zadateli ve Ihlté nejpozdéji do 15 dnii od
piijeti, podani, nebo upfesnéni zadosti, a to zplsoby uvedenymi v zakoné (pisemné,
nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit si kopii). Do 15 dnli od poskytnuti
informaci na Zadost DDM tyto informace zvefejni zplisobem umoziiujicim dalkovy
pfistup. O informacich poskytnutych zplisobem podie § 4a odst. 2 pism. e) a f),
informacich poskytnutych v jiné nez elektronické podobé, nebo mimofadné
rozsahlych elektronicky poskytnutych informacich postaci zvefejnit doprovodnou
informaci vyjadfujici jejich obsah. Poskytnuta nebo doprovodna informace musi byt
zvefejnéna nejméné po dobu 6 let.

V souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona €.106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpis, DDM neposkytuje informace, u nichz to stanovi zakon, 1j. v pfipadé
utajovanych skutec¢nosti § 7, ochrany osobnosti a soukromi § 8, ochrany obchodniho
tajemstvi § 9, ochrany diivérnosti majetkovych pomérd § 10, a dale v pfipadé dalSich
omezeni prava na informace § 11.

V pfipadé, ze DDM Zadosti nevyhovi, byt jen ¢aste¢né, ve stanovené Ihité o tom
vyda rozhodnuti. Rozhodnuti se doruéuje do vlastnich rukou Zadatele. Zadatel si ho
muze osobné vyzvednout v informaéni kancelafi nebo v feditelné DDM.

Rozhodnuti musi obsahovat oznaéeni a adresu organizace, oznaceni Zadatele,
vlastni rozhodnuti s uvedenim pravnich pfedpisi, dle nichz bylo rozhodnuto, &islo
jednaci a datum, od(ivodnéni rozhodnuti o omezeni prava na informace, pouceni o
odvolani, jméno, pfijmeni a pracovni zafazeni pracovnika vyfizujiciho zadost.

Proti rozhodnuti DDM je mozZno podat odvolani ve Ihiité do 15 dnl od doruéeni nebo
marného uplynuti lhaty pro vyfizeni zadosti. Odvolani se podava pouze pisemnou
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formou a adresuje se do DDM. Odvolani musi obsahovat jméno a pfijmeni Zadatele,
v ¢em je spatfovano poruseni zakona, ¢eho se Zadatel domaha a podpis Zadatele. O
odvolanich proti rozhodnuti feditele DDM rozhoduje zfizovatel. Proti rozhodnuti o
odvolani se nelze odvolat.

UHRADA NAKLADU

Reditelka DDM je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna Zadat Ghradu ve
vySi, ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim
technickych nositi dat a s odeslanim informaci Zadateli. V pfipadé, Ze bude
organizace za poskytnuti informace pozadovat hradu, pisemné oznami tuto
skutecnost spolu s vy8i Uhrady zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznameni
musi byt zfejmé na zakladé jakych skute¢nosti a jakym zplisobem byla vy$e Ghrady
povinnym subjektem vyc€islena. Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim
pozadované uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnli ode dne oznameni vySe poZzadované
Uhrady Ghradu nezaplati, povinny subjekt Zadost odlozi. Uhrada je pfijmem
organizace.

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI DLE ZAKONA ¢.106/1999 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisul.

Dim déti a mladeze Praha 5, na zakladé ustanoveni § 5, odst.1f) zakona &.106/1999
Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl, vydava tento sazebnik:

- Naklady na vytiténi, pofizeni kopie nebo zaznamu informace poskytuje DDM za
uplatu 5 K& za jednu stranu vytisku.

- Naklady na opatieni technickych nosi¢u dat zavisi na pofizovaci cené. Z divodl
kybernetické bezpecnosti neni mozné, aby zadatel poskytl viastni technicky nosié
dat, na ktery by bylo mozné pozadované informace zaznamenat.

- Naklady na odeslani informaci zavisi na cené balného (podle druhu pouzitého
obalu dle pofizovaci ceny) a postovné se hradi dle sazebniku Ceské posty.

- V pfipadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude Ghrada nakladi na
odeslani informaci uplatfiovana.

- Pokud je poskytnuti informace spojeno s mimoiadné rozsahlym vyhledavanim
informace €ini naklady za kazdou celou 1 hodinu mimoifadné rozsahlého vyhledavani
150,- K&.
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Forma uhrady nakladil se provadi pfevodnim piikazem, na &islo uétu
2700287734/2010. Celkova sazba je dana souétem jednotlivych nakladovych
polozek.

Tato smérnice nabyva Ginnosti dnem 01. 11 2025 a rusi smérnici ze 8.2.2023

V Praze dne 01.11.2025

d

7/
'

_{}'-{} /f P

Mgr. M/a_ye,Mertova

feditelka Domu déti a ;ﬁléééé’??raha 5
/

rd
/ /

/

Dﬁm_/éti a miédeze Praha b

&tor/nikova 235/41, 150 00 Praha
T¢: 257 323 218, ICO: 452 42 941

'Y www.ddmpraha5.cz 1




